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Nom de l’organisme :  ________________________________________________________________________________________________ 

Nom du responsable de l’événement : __________________________ Nom du responsable sur place:________________________ 

Adresse de correspondance :  ___________________________________________________________ Code postal :  _______________ 

Courriel :  ___________________________________________________________________________________________________________ 

Téléphone (résidence):  ______________________________________ Cellulaire :  ____________________________________________ 

Bureau :  ____________________________________________________________________________________________________________ 

Numéro d’entreprise du Québec (NEQ) : ______________________________________________________________________________ 

Nom de l’événement :  _______________________________________________________________________________________________ 

Date de l’événement : du  __________________________________________  au  _____________________________________________

Heure : _________________________ à _______________________ Lieu :_______________________________________________________

Heure de montage : de ________________ à ________________  Heure de démontage : de 	________________à __________________

Précision des lieux utilisés 
Pavillon (toilettes)       Terrain de baseball  Terrain de bocce  Terrain de tennis

Salle no ___________ Terrain de basketball Terrain de pétanque
(Pie-XII)

Aires gazonnées

Trottoir Terrain de soccer Terrain de volley-ball 
de plage (Complexe sportif, 
Ferland, Ladauversière ou 
Laurier MacDonald)

Table de ping-pong
(Delorme)

Scène du parc  
Wilfrid-Bastien
* �Voir la section de la scène 

culturelle à la fin du document.

Terrain de football Piste d’athlétisme
(Complexe sportif  
ou Laurier MacDonald)

Nature de l’événement 
Communautaire  Sportif  Éducatif  Repas en plein air  Loisir

Défilé, marche Autre : 

Participation attendue :     

Description de l’événement  (obligatoire) : 

Formulaire de demande pour  la tenue d’un événement

(Rév. 2023-02)
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Plan de montage de l’événement
Veuillez illustrer ou joindre le plan de montage de l’événement.
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Demande d’autorisations particulières

Cuisson d’aliments :	 Oui 	 Non 

Vente d’aliments* :	 Oui 	 Non 
* �Vous devez vous procurer un permis auprès du ministère québécois de l’Agriculture, des Pêcheries et de l’Alimentation

Service d’alcool* :	 Oui 	 Non 
* �Vous devez vous procurer un permis auprès de la Régie des alcools, des courses et des jeux du Québec volet service

Vente d’alcool* :	 Oui 	 Non 
* �Vous devez vous procurer un permis auprès de la Régie des alcools, des courses et des jeux du Québec volet service

Service de boissons non alcoolisées :	 Oui 	 Non 

Vente de boissons non alcoolisées :	 Oui 	 Non 

Structure gonflable* :	 Oui 	 Non 
* �Génératrice obligatoire

Véhicule hippomobile* :	 Oui 	 Non 
* Permis obligatoire

Diffusion sonore :	 Oui  Non 

Matériel audio :     Parler au micro        Jouer de la musique        Danse        Intérieur        Extérieur  

Besoins logistiques*

Chapiteau  Oui            Non  Quantité de 10' x 10' : Quantité de 10' x 15' : 

Chapiteau de cuisson  Oui            Non  Quantité :

Table  Oui            Non  Quantité :

Chaise  Oui            Non  Quantité :

Réfrigérateur  Oui            Non  Quantité :

Bac de recyclage  Oui            Non  Quantité :

Bac pour résidus alimentaires  Oui            Non  Quantité :

Poubelle  Oui            Non  Quantité :

Barricade  Oui            Non  Quantité :

Estrade  Oui            Non  Quantité :

Table à pique-nique  Oui            Non  Quantité : maximum 6

Extincteur  Oui            Non  Quantité :

Électricité**  Oui            Non  Précisez :

Autre (précisez) :

* La DCLB procédera à l’analyse de la demande.         ** À noter que les emplacements nʼont pas tous accès à lʼélectricité
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 Scénarios pour la scène culturelle

Signature du responsable :	 Date :

RÉSERVÉ À L’ADMINISTRATION
Organisme reconnu :   Oui       Non  Demande admissible :    Oui       Non 

Frais d'ouverture de dossier :  Non       48 $ 
      
Vérification NEQ : ___________________________

Date de réception : _________________________

Avenant d’assurance :   Oui       Non 

Reçu par : _______________________________________________

Scénario A    Usage de la scène unique  
sans aucun besoin technique 
ou assistance

Scénario B   Usage de la scène avec utilisation 
des lumières et/ou du système  
de son.

Services disponibles :

 �Retrait des barrières 
(selon la nature de l’événement)

 �Prise 1/8 stéréo pour le son 
(lecteur MP3 ou PC)

 �Un microphone bâton (avec ou sans fil)

 �Accès à un éclairage de base aux DEL 
pour la scène et la dalle qui l’entoure

Scénario C   Usage de la scène avec présence 
d’un technicien de Saint-Léonard 
(minimum 3 heures à la charge  
de l’organisme en fonction de la 
grille de tarification en vigueur).

À NOTER : le technicien de 
l’arrondissement ne fera aucune 
manipulation durant le spectacle. 
L’organisme devra être autonome et 
engager un responsable technique.

Services disponibles :

 �Retrait des barrières 
(selon la nature de l’événement)

 �Utilisation d’un univers DMX

 �Plaque de distribution audio 
(24 entrées, 4 sorties)

 �Alimentation électrique 120/208 camlock 
100 A ou 120/208 camlock 400 A

 �Utilisation de 4 ponts motorisés

69 $
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* Se référer au document Politique de reconnaissance et guide de référence et de soutien aux organismes de l'arrondissement de Saint-
Léonard.
Envoyez votre formulaire rempli à l'adresse courriel: evenementsspeciaux.sle@montreal.ca (cc votre 
personne répondante) avec l'ensemble des documents nécessaires.
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