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Demande d'autorisation pour l'organisation d'un événement public
❗Attention: enregistrez le document sur votre ordinateur, sinon les données seront perdues❗

Avant de remplir cette demande d'autorisation, vous devrez obligatoirement vous référer au "Guide du Promoteur de l'arrondissement 
de Rivière-des-Prairies - Pointe-aux-Trembles" pour les exigences liées à la tenue d'événements publics.

Les sections 1 à 8 sont des sections obligatoires à compléter 
Pour les sections suivantes, veuillez compléter uniquement les sections qui concernent votre événement

Nom de l'événement (tel que publié)*

SECTION 1: IDENTIFICATION DU PROMOTEUR / ORGANISME
(Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.)

Nom de l'organisme*

Numéro d'identification de l'organisme (REQ)

Adresse*
Numéro civique I Rue I   Appartement   I Ville I  Code Postal 

Site internet de l'organisme

SECTION 2: IDENTIFICATION DU MANDATAIRE PRINCIPALE DE L'ÉVÉNEMENT
(Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.)

Contact principal Contact principal le jour de l'événement (si différent)

Nom* Nom

Titre* Titre

Téléphone bureau Téléphone bureau

Numéro de poste Numéro de poste

Cellulaire* Cellulaire

Courriel* Courriel

SECTION 3: RENSEIGNEMENTS ET PROFIL DE L'ÉVÉNEMENT
(Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.)

Nom du ou des lieux de l'événement*

Précisions des lieux*
(Plusieurs choix possibles)

Rue Aire Gazonnée Terrain de soccer
Trottoir Terrain de baseball Aire de jeux
Chalet Stationnement Autre (précisez)

Précision(s) s'il y a lieu:
Date(s) et heure(s)* 

En cas de manque d'espace, complétez les informations sur une feuille séparée

Jour(s) Dates
(jj / mm / aaaa )

Montage
(de __ h à __ h)

Événement Démontage
(de __ h à __ h)

Nombre de 
participantsHeure début Heure fin

Jour 1* * * * * * *

Jour 2

Jour 3

Précision(s) s'il y a lieu:

En cas d'intempéries l'événement est*:
Maintenu Annulé
Changé de date Date de reprise:

Relocalisé Précisez:

Nombre de participants prévus: 

https://portail-m4s.s3.montreal.ca/pdf/Guide%20du%20promoteur_VF%20WEB.pdf
utrem3v
Texte surligné 
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SECTION 3:
(suite)

RENSEIGNEMENTS ET PROFIL DE L'ÉVÉNEMENT
(Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.)

Description de l'événement *
(objectifs, portée, retombées positives pour la population, etc). Cette description pourrait être utilisée pour promouvoir l'événement

Programmation / liste des activités à être présentées * (Annexez au besoin)
En cas de changement dans la programmation après cette remise, SVP, veuillez nous les transmettre

Édition(s)* Première Nombre d'édition(s) 
antérieure(s): 

Caractère de 
l'événement*

Culturel Éducatif Fête / Festival Loisir / Communautaire

Protocolaire Multiculturel Patrimoine Marché public / Vente

Religieux Sportif Vente de 
garage / bazar Autres (précisez)

Précision caractère: 

Clientèle visée*
(Cochez une seule case)

Famille Adolescent Adulte Personne en situation 
d'handicap

Tous Communauté Aîné Autre (précisez):

Précision clientèle:

Envergure de 
l'événement*
(Cochez une seule case)

Privé Quartier Locale Régionale
Métropolitaine Provinciale Nationale Internationale

Autres (précisez) Précision envergure: 

Est-ce que l'événement est accessible aux personnes à mobilité réduite?* Oui N/A
Est-ce que votre événement prend en considération la promotion des saines habitudes de vie?* Oui N/A
Est-ce votre événement sera Écoresponsable?* Oui N/A

SECTION 4: DOCUMENTS À TRANSMETTRE PAR COURRIEL AVEC LA DEMANDE
(Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.)

Documents obligatoires à envoyer par courriel avec la demande (et pour l'obtention du permis)
Charte et lettre patentes de l'organisation (si pas reconnu par l'arrondissement)*
Avenant d'assurance désignant la Ville de Montréal comme coassurée (responsabilité civile 3M-5M)*
Plan d'aménagement détaillé : illustrer toutes les installations et équipements qui se retrouveront sur le site de l'événement (voir p. 6)*
Programmation horaire*
Publicité pour approbation des logos de l'arrondissement ou de la Ville de Montréal
Fréquentations et bilan de l'événement (au maximum 45 jours après la date de l'événement)*

Autres documents pouvant être demandés
Permis émis par les diverses instances municipales et gouvernementales (RACJ, MAPAQ, etc.)
Preuve d'assurance supplémentaire feu, vol, vandalisme (300 000$) si prêt de scène mobile
Contrat de services, certifications, attestations, licences, etc. (sécurité, soins, ignifugation, etc.)
Lettre d'appui ou d'autorisation de collaborateurs de commerçants, etc.
Plan de communication et de commandites
Prévisions budgétaires
Autres formulaires (si requis) (demande de fermeture de rues, demande de lettre d'autorisation permis d'alcool, formulaire de 
demande matériel Chauveau, formulaire de prêt de scène mobile, etc.)
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f�̂��gcahab�\c��ib�c�igài�ĵ��k��̂��ilm\c]bl�i\c�̂��i]b��k��̂nlol̀�h�̀b�p̂�i�qc�]i�iàb�r�̂��ms�c���k\�gcahab�\ctu
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