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1. Introduction
● Retour sur les objectifs du projet
● Relations avec les fournisseurs
● Gestion d’appels à projet (si requis)

2. Le projet en chiffres
● Résultats observés
● Retour sur les indicateurs pour mesurer les retombées du projet
● Rapports et études (si requis ou si existant)
● Autoévaluation (bon coups/mauvais coups)

3. Bilan des communications
● Photos du projet
● Résumé des moyens utilisés dans le cadre du plan de diffusion
● Bilan de visibilité et retombées médiatiques
● Bilan de visibilité pour l’arrondissement Ville-Marie (avec captures d'écran des

supports qui incluent le logo et/ou une mention de l'arrondissement de
Ville-Marie)

● Revue de presse et analyse des retombées médias (si requis et disponible)
● Toute mesure d’évaluation pertinente, comme les résultats d’un sondage de

satisfaction et le nombre de participant(e)s
● Des statistiques pour chacun des médias utilisés (pour les financements de

10 000 $ et plus)

4. Bilan financier* (format Excel)
● Notes et commentaires sur le bilan financier

5. Conclusion

* Dans la présentation du bilan financier, les éléments requis sont :

● Revenus : sources financières (autonomes, subventions, prêts, commandites, autres) et
échange de service (commerçant(e)s, membership, Ville de Montréal, autre direction de
l’arrondissement, palier gouvernemental ou agence, partenaire, commanditaire, etc.)

● Dépenses : estimation, nature et, plus spécifiquement, celles liées aux dépenses admissibles
telles que décrites par le Programme. Bien identifier les commandites (montant global si
désiré) et les participations en services ou en échanges.

Enfin, identifier les dépenses auxquelles l’aide financière de l’Arrondissement a été affectée et préciser les
changements apportés entre le budget prévisionnel déposé et le budget réel.
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